Crearea unui tabel

°* Din meniul Inserare -> Tabel -> Inserare ca tabel

* Se introduce numarul de coloane (columns) si
numarul de linit (rows)

* Se apasa butonul OK.

Inserare tabel

Dimensiune tabel
Mumar de coloane:
Numadr de randuri:
Regim de potrivire automata
(®) Litime fixd a coloanei:
I.'::l Potrivire automata la continut

() Potrivire automata la fereastra

|:| Memorare dimensiuni pentru tabele noi
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Inserari

* Inserarea randurilor: se selecteza randul, apot click dreapta pe
intregul rand selectat -> Inserare si se insereaza o linie deasupra
sau sub randul selectat.

* Inserarea coloanelor: se selecteza coloana, apoi click dreapta pe
intreaga coloana selectata -> Inserare st se insereaza o coloana la
stanga sau la dreapta coloanei selectate.




Imbinarea celulelor Impadrtire celulet in mai multe celule

> y ¢ Se sclecteaza eclulasce va fi
Se selecteaza celulele ce vor fi P
imbinate, click dreapta-> Seiicate (rmpaiit) 2l

imbinare (Metge Cells) dreapta -> Scindare (Split Cells) -

Scindare celule ? p_ 4

Mumar de coloane: |2

';«m ALk

MNumar de randuri: |1

Imbinare celule inainte de scindare

] 4 Anulare




Orientarea textului in celule

* Se selecteazi celula/celulele -> click dreapta -> Orientare Text

Crientare text - Celuld din tabel 7 p 4

Drientare Examinare

Texut v -
Vand muzica

de jazz 5i haine
= de bun-gust in
E g .
Mew-York si
Cuebec. la pret
Se aplica la:

oK Anulare




Realizati urmatoarea lista

"l

Creion
o Rosu
o Verde
& Negru
calculator, in aphicatia Microsoft Word, lista alaturata. Pix

Folosind butoanele din grupul Paragraf., scrie la

Albastru
Font: Times New Roman, 12, Aldin Rosu
Caiel
I. A4
2. AS
Manual
Culegere
Matematica
C'lasa a VI-a
Clasa a VII-a
Informatica
Rigla

(Fil creativl)




