Fisa “tabele w1”

. Deschideti un document Word 2007 nou si inserati o scriere artistica,foarte spatiata, cu
textul din imagine,cu aliniere la centru.

. Realizati tabelul din imagine si salvati documentul cu denumirea ”tabele_wl.dbcx”.

Editati continutul antetului si subsolului (font Georgia,14,B).

. Stabiliti setarile de pagina astfel:

> margini:sténga 2,5 cm, dreapta 2cm, sus 1,5 cm ,jos 1,5 cm;

> arientare pagina: tip vedere;” |

> stabiliti bordura de pagina 3D,stil linie si culoare la alegere ,de 3pt.

. Randurile 1,2 si ultimul : inaltime 1,8 cm, fontul Bookman Old Style,m&rimea 15 ,stil font
ingrosat,culori font si de umplere la alegere,aliniere continut la centru pe orizontal3 si %
verticald. Restul randurilor au indltimea de 1,3 cm, aliniere centru stanga, font Candara, :
17, B,/ ,culori font si de umplere la alegere.

. Completati cu date tabelul;afisati notele cu 2 zecimale (utilizati “,” ca separator intre
partea intreagd si partea zecimald). Aliniere continut pentru randurile 1,2 si ultimul exact
la centru pe orizontala si verticald iar pentru restul rAndurilor centru stanga.

. Stabiliti borduri tabelului (diferite cele interioare de cea exterioarad).

. Calculati Media aritmeticd intre cele 3 note si media pe grﬁpé —ultimul rénd.

(utilizati functia AVERAGE-Fila “Aspect” caseta “Date” optiunea “Formula”).

. Sortati datele ascendent dupi coloana “Nume si prenume ”(fila “Aspect” caseta “Date” .
bptiunea “Sortare”. :

. Salvati modificarile fécute si inchideti documentul .incércati fisierul in portofoliul

personal ,folderul Fise/Sem.ll.

Se acorda 1 pct din oficiu.
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