BILET NR. 1

I. Sisteme de operare sau WORD
1. Afisati proprietatile folderului My documents.

2. Realizati in Microsoft Word (font: Comic Sans MS, marime 17)

Adaugati o nota de subsol cu textul Atestat informatica.

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

Nr. Denumire lanuarie Februarie Martie Total
crt. produs (LEI) (LEI) (LEI) (LEI)
1. Ulei 1200 940 1300
2. Zahar 100 320 1000
3. Alune 990 460 160
4. Faina 750 300 700
media
vanzarilor

Completati tabelul, folosind formule aferente (media vanzarilor si totalul).

2. Realizati in Microsoft PowerPoint o prezentare cu titlul FLORILE GRADINII NOASTRE.

e Inserati un fundal (tema) convenabil intregii prezentari.

e Realizati efecte de animatie in cadrul diapozitivelor si numerotafi toate paginile
(diapozitivele) prezentarii.

e Aplicati efecte de tranzitie intre diapozitive.



BILET NR. 2

I. Sisteme de operare sau WORD
1. Afisati marimea discului D:..

2. Realizati in Microsoft Word (font titlu: Monotype Corsiva, marime:18, font pentru strofa: Comic
Sans MS, marimea 12, italic):
Mihai Eminescu, Somnoroase pdsdrele
Somnoroase pdsdrele
Pe la cuiburi se aduna,
Se ascund in ramurele —
Noapte buna!

Textul sa fie centrat, iar distanta intre randuri sa fie de 1 Y.

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

Cresterea salariilor - luna Decembrie
Nr.Crt.
Profesie Retributie initiala Majorare Retributie finala
1 Medic 2600 15%
2 Profesor 1600 15%
3 Contabil 3100 15%

- calculati retributia finald, stiind ca pentru fiecare profesie se aplica o majorare de 15%
la retributia initiala.

2. Creati o prezentare PowerPoint, cu urmatoarele cerinte:

e Introduceti in prezentare 4 diapozitive (slide-uri): de tip titlu si subtitlu; titlu si doua
coloane de text; titlu, text si imagine; blank.

e Completati — la Tntdmplare — primele trei slide-uri, iar slide-ul al patrulea completati-I
cu: o casuta de text in care sd scrieti textul ,,Atestat”, o imagine din Clip Art (sau din
AutoShapes - FormeAutomate) si un tabel cu 3 linii si doua coloane.

e Aplicati un fundal slide-urilor.

Adaugati animatii pentru doua obiecte din prezentare si tranzitii diferite pentru fiecare
diapozitiv.



BILET NR. 3

I. Sisteme de operare sau WORD

1. Cautati toate fisierele cu extensia *.txt, din calculatorul la care lucrati.

2. Realizati in Microsoft Word (font Impact, marime 16)

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

TABEL CU CARTILE IMPRUMUTATE

CANTITATE | PRET/
CITITOR ADRESA TITLU AUTOR IN STOC BUGC VALOARE
ION VASILE ORADEA MARA SLAvVICI 15 8,9
MOCANU BEIUS MOARA CU SLAVICI 21 10,2
IONEL NOROC
MoS IOANA MARGHITA BALTAGUL SADOVEANU 7 10,9
DAN SERBAN SALONTA RAZBOI SIPACE | DOSTOIEVSKI 9 45

e Calculati coloana Valoare, folosind o formula de calcul.

e Sortati alfabetic tabelul dupa Titlu cartii.

e Redenumiti foia de calcul cu numele Valoare carti.

2. Realizati o prezentare PowerPoint, de minim 3 slide-uri, astfel:

e Primul sa contind numele vostru si clasa.
e Al doilea sa contina denumirea scolii, pe fundal imaginea scolii sau textura Picaturi de apa.

Inserati un hyperlink la pagina Web a scolii voastre
e 1Inal treilea slide inserati textul Atestat, caruia ii aplicati un efect de animatie.




BILET NR. 4

I. Sisteme de operare sau WORD
1. Aranjati fiserele din My Documents in ordine alfabetica.

2. Realizati urmatoarea figura in Microsoft Word (font: Monotype Corsiva, marime 14, culoare
umplere cerc mare — roz, culoare umplere papion — rosu cu puncte)

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati urmatorul tabel in Microsoft Excel:

NI _ Pre_; seara _de Pret
ort. Oferte Revelion revelion (tarif pe camera/zi Nr. Total
persoana) zile
1 La linie 80 75 3
2 | Capuccino Cafe 180 90 4
3 | Pensiunea Mario 170 100 3

e Completati coloana Total=Pret camera*Nr.zile + Pret seara de revelion

e Redenumiti foia de calcul cu numele Oferte speciale.

e Copiati continutul in alta foaie de calcul, unde veti sorta alfabetic ofertele dupa Total,
descrescator.

2. Realizati o prezentare a anotimpurilor in Microsoft PowerPoint care sd contina: 3 diapozitive
e Primul cu titlul numele vostru si subtititul ANOTIMPURI
e Al 2-lea de tipul TITLU, CONTINUT si TEXT cu informatii despre Primavara si Vara
e Al 3-lea de tipul TITLU, CONTINUT si TEXT cu informatii despre Toamna si larna
e Aplicati efecte de tranzitie intre diapozitive cu temporizare de 5 secunde.



BILET NR.5

I. Sisteme de operare sau WORD

1. Ordonati descrescator dupa marime fisierele din folderul My documents.

2. Realizati In Microsoft Word urmatoarele (font: Arial, marime: 14, albastru, intr-o caseta text
cu fundal colorat)

Iti scriu cu trupul meu viata
Si mersul stelelor {i-1 scriu.
Vocala cea mai lunga este viata
In care viul este ... VIU!

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

Valoare
TVA 24%
Nr.crt Denumire Cantitate Pret Valoare | Valoare
produs unitar fara tva cu tva
1 Caiet 23 1,50
2 D.E.X. 54 6,00
3 Penar 12 8,00
3 D.0.0.M 76 2,00

Calculati coloanele Valoare fara tva (cantitate*pret unitar)si Valoare cu tva (aplicati 19% valorii
farda TVA), folosind formule de calcul si sortati tabelul descrescator dupa campul Cantitate.

2. Sa se creeze o prezentare PowerPoint, respectand urmatoarele cerinte:
e Prezentarea sa contina 3 diapozitive.
e In primul diapozitiv scrieti titlul Statele UE si alegeti trei tari din UE si scrieti-le In
subtitlu. (ATENTIE! Acestea sa fie scrise pe un singur rand).
 1nal doilea diapozitiv inserati steagurile acestora.
e 1nal treilea diapozitiv, inserati cite doui poze cu orasele capitald ale acestor tari.



BILET NR. 6

I. Sisteme de operare sau Word

1. Setati atributul read-only pentru fisierul text informatii.txt din folderul Atestat. Daca nu exista
figierul, creati-I.

2 Preluati o secventa de text din Help-ul din Windows (sau din alt document). Formatati acest text
in felul urmator:

a) pagina A4, portrait, toate marginile de 2 cm;

b) titlu “INCERCARE®, corp 32, Times New Roman, bold, subliniat cu doua linii;

C) text pe doua coloane cu linie despartitoare intre ele;

1. Excel sau PowerPoint

1. Deschideti aplicatia Excel. in prima foaie de calcul creati un tabel care va contine date referitoare
la rezultatele activitatii studentilor:

Student Sectia Analiza | Algebra Info TIC Media
lon lon Info 9 9 10 10
Vasile Dan Mate 10 10 8 9
Marian loana Mate-info 9 9 8 10

Calculati media pentru fiecare student ca medie aritmetica a notelor la cele patru materii.

2. Creati o prezentare PowerPoint care sa contina:

a) Pentru primul diapozitiv alegeti sablonul Title and text (Titlu si text). Titlul va fi LUNA
CADOURILOR, iar ca subtitlu scrieti, folosind Word Art, DECEMBRIE .

b) Al doilea diapozitiv sa aiba formatul Title and table (titlu si tabel). Titlul sa fie scris cu
Word Art CALENDAR DECEMBRIE, tabelul sa aiba 7 coloane si 6 randuri. Pe primul
rand sa fie zilele sdptamanii (L, M, M, J, V, S, D), iar numerotarea sa inceapa de duminica
D).

C) Adaugati animatii pentru doud obiecte din prezentare



BILET NR. 7

I. Sisteme de operare sau Word
1. Creati o scurtaturd pe Desktop a figierului informatii.txt.

2. Preluati un text oarecare si pozitionati-l Tntr-o pagina Word A4 pe latime. Textul va avea

urmatorul format:
e font Arial, dimensiune 12, spatierea intre caractere condensata,

e doua coloane, aliniere Justify;
e distanta dintre randuri Double;

I1. Excel sau PowerPoint

1. Deschideti aplicatia Excel si creati urmatorul tabel:

Student Sectia Media
lon lon Info 10

Vasile Dan Mate 8

Marian loana Mate-info 8

o sortati tabelul alfabetic dupa coloana Student si salvati foaia de calcul sub numele Student;
e creati o diagrama care sa con{ina Student si Media si copiati-0 in foaia de calcul Diagrama.

2. Realizati o prezentare cu numele Elemente de design. Inserati in prezentare 3 diapozitive, astfel:
Tn primul diapozitiv adaugati titlul Prezentare, font Comic Sans MS, mirime 48;

In al doilea diapozitiv, inserati 3 forme geometrice suprapuse, aplicati-le efectul 3-D.

In cel de-al treilea diapozitiv realizati un link citre o altd prezentare.



BILET NR. 8

I. Sisteme de operare sau Word

1. In folderul ATESTAT, aranjati fisierele dupa dimensiune.

2. Creati un fisier Word astfel incat pagina de lucru sa aiba formatul A4, cu marginile de sus si jos
de 2 cm, cea din stanga 3 cm, cea din dreapta 2 cm, fontul New Times Roman 14, indentarea de
paragraf de 1 cm. Editati in acest format :

1

f:(0,00) > R, f(x):sin1+1cos—
X X X

1. Excel sau PowerPoint

1. Creati o agenda noua de lucru
v In prima foaie de calcul realizati tabelul:

Nr crt Elev Notal | Nota2 | Nota3 | Media
1 lon Alina 10.00 7.50 8.90
2 Popescu Ana 6.40 7.50 7.40
3 Marin Radu 10.00 10.00 10.00
4 Avram Ina 7.30 8.20 9.10

v’ Sa se calculeze media pentru fiecare elev
v' Inserati o diagrama de tip coloand corespunzitoare intregului tabel.

2. Realizati o prezentare cu numele DISCHETE. Inserati in prezentare 3 diapozitive :
e In primul diapozitiv scrieti textul:
Sistemul de intrare-iesire asigura comunicatia calculatorului cu lumea inconjurdtoare prin
intermediul unor echipamente specializate numite dispozitive periferice.
Textul va avea fontul Arial, marime 22. Aplicati-i un efect de animatie de la stanga la dreapta.
e In al doilea diapozitiv, editati cu WordArt cuvantul laborator si adaugati o imagine cu o

discheta.
e Inal treilea diapozitiv inserati un comentariu asupra prezentarii.



BILET NR. 9

I. Sisteme de operare sau Word

1. Faceti o copie folderului ATESTAT in My Documents.

2. Sa se creeze un document Word care sa contina relatiile urmatoare:

a. f:[-11]-% , f(x)e{—l,%l,o,l,l}

b. _[(at+b)"dt, abeRa=0neN,n>1

2

1. Excel sau PowerPoint

1. Deschideti aplicatia Microsoft Excel si editati urmatorul tabel:

Situatia elevilor clasei a IX-a la sfarsitul anului scolar

Nr.crt. | Numele si prenumele Medial | Media 2 Media
1. Popa I. Mircea 6.70 7.45
2. Baican N. Irina 8.35 9.12
3. Apostolache M. Cristi 6.40 6.87
4, Nanu V. Eli 8.25 8.59

a) Datele din coloana Media se vor calcula si completa cu formule de calcul corespunzatoare

cerintelor.

b) Sa se sorteze alfabetic dupa nume si prenume datele din tabel.

2. Lansati aplicatia POWERPOINT si realizati o prezentare utilizand sabloanele, formata din 3

diapozitive:

e In primul diapozitiv scrieti titlul
e Al doilea diapozitiv va contine urmatorul tabel:

INFORMATIGA

Elemente de design

Realizare

Inserare diapozitiv nou

Inserare-Diapozitiv nou

Sabloane de aspect

Format-Aspect diapozitiv

e Al treilea diapozitiv va contine o copie a primului diapozitiv, la care veti aplica

pentru fundal o textura de tip Marmura verde.




BILET NR. 10

I. Sisteme de operare sau Word

1. Precizati spatiul ocupat pe disc de folderul ATESTAT.

2. In Microsoft Word reproduceti :

Destinatar
Strada Nr
Sectorul Judetul

CODUL LOCALITATEA

I1. Excel sau PowerPoint
1. Sa creeze urmatoarea foaie de calcul:

Véanzari produse

Nr. Denumire produs lan. Feb. Mar. Total
Crt.

1| Zahar 1000000 2000001 | 1000000

2| Ulei 2500000 2340000 | 2000000

3. Faina 3000000 845000 790000
Media vanzarilor

- Pe ultima linie se va scrie media vanzarilor 1n lunile respective.
- In coloana total se va calcula totalul vanzarilor Ian + Feb + Martie.

2. Deschideti aplicatia Microsoft PowerPoint si creati o prezentare care sa con{ind 3 diapozitive: de
tip titlu si subtitlu; titlu si doud coloane de text; necompletat (blank).
e Primul diapozitiv va contine titlul EVALUARE, font Monotype Corsiva, marime 46
e 1n al doilea diapozitiv inserati textul ,,Lucrare de control”, o imagine din ClipArt (sau din
AutoShapes) si un tabel cu 3 linii si doud coloane.
e Adaugati efecte de tranzitie diferite intre diapozitive.



BILET NR. 11

I. Sisteme de operare sau Word

1.Configurati Screensaver-ul sistemului de operare, astfel incat timpul de asteptare sa fie de 2

minute.

2. Preluati un text oarecare de pe calculator (minim 5 de randuri) si pozitionati-l intr-o pagina Word
de format A4, portret. Textul va avea urmatorul format:

e doua coloane; distanta dintre randuri 1.5

e inceputul de paragrafla 2.5 cm fata de marginea din stanga;

e paragrafe numerotate automat cu a). b). ¢). ...

1. Excel sau PowerPoint

1. Sa se realizeze un document Excel cu urmatoarea situatie:

Valoarea vanzarilor

Denumire produs Cantitate Pret total Valoare
stilou 50 125000
creion 100 2000
penar 150 45000

e Calculati valoarea produselor folosind o formula de calcul.
e Sa se realizeze ordonarea datelor, dupa cantitate - descrescator.

2. Lansati aplicatia PowerPoint si realizati o prezentare utilizand sabloanele, formata din 3
diapozitive:

e Primul diapozitiv va contine titlul Magazin online, font Times New Roman, marime 46,
culoare de umplere albastru deschis, contur albastru Tnchis.
e 1In al doilea diapozitiv inserati tabelul

Denumire produs Cantitate
stilou 50
creion 100
penar 150

si diagrama corespunzatoare acestuia (de tip bara)
e In al treilea diapozitiv scrieti numele si scoala dv.
e Tranzitia intre diapozitive sa se faca rapid, la click cu mouse-ul.



BILET NR. 12

I. Sisteme de operare sau Word

1. Vizualizati capacitatea totala a discului C:, spatiul de memorie liber si spatiul de memorie ocupat.

2. Editati in Word :

Domeniul de valori Dimensiunea
reprezentarii
[-2,2"-1]=[-128,127] 8 biti
[-2,2°-1]=[-32768,32767] 16 biti
[-2%,2%-1]=[-2147483648, 2147483647] 32 biti

(g nsivnsis

I1. Excel sau PowerPoint

1. Sa se creeze, in Excel, un grafic tip coloana pe baza urmatoarelor date:

Student Sectia Media
lon lon Info 10
Vasile Dan Mate 8.75
Marian loana | Mate-info 9.50

2. Sa se realizeze o invitatie la Zilele Scolii care sa continad trei diapozitive:

e Primul diapozitiv va contine titlul Invitatie, folosindu-se un font artistic. Titlului i se va
aplica un efect de animatie la iesire.

e Al doilea diapozitiv va contine textul invitatiei si 0 imagine sugestiva.

o In al treilea diapozitiv scrieti datele de contact.

e Diapozitivele sa fie numerotate automat si sa aiba fundal alb cu verde.



BILET NR. 13
I. Sisteme de operare sau Word
1. Aranjati dupa marime, continutul directorului ATESTAT .
2. In Word scrieti sau copiati din Help un text de minim 5 linii. Formatati textul astfel:
e caractere Times New Roman de dimensiune 15, spatiere caractere extinsa, la 3pt;

e sec aliniaza la cele doua margini, distanta intre randuri de 1 1/2;

e titlul se centreaza si se modifica la majuscule boldate de 17, cu efect de umbra;

1. Excel sau PowerPoint

1. Creati in Excel:

Nr. Numele si prenumele Absl Abs2 Total
crt. abs
5. | Popa M. Mircea 13 21
6. | Baican C. Irina 17 18
7. | Apostol I. Cristi 24 31
8. [ Nan V.Eliza 8 6

e Datele din coloana Nr. Crt. se vor completa cu ajutorul cursorului de umplere.
e Sa se completeze coloana Total abs, folosind o formula de calcul si sa se sorteze

descrescator datele din tabel dupa campul Total abs.

2. Realizati o prezentare cu titlul LUNILE IERNILOR NOASTRE cuprinzand 3 diapozitive,
fiecare corespunzator unei luni de iarna.

e Inserati un design convenabil intregii prezentari.

e Aplicati efecte de animatie unui text si unei imagini.

e Numerotati toate paginile (diapozitivele) prezentarii.

e Aplicati un efect de tranzitie intre diapozitive cu temporizare la 3 secunde.



BILET NR. 14

I. Sisteme de operare sau Word

1. Cautati toate fisierele cu extensia .jpg, de pe discul D:.

2.Realizati in Microsoft Word (font Franklin Gothic Medium, marime 16)

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

TABEL CU CARTILE IMPRUMUTATE

Cititor Titlu Autor Cantitate | Pret/buc | Valoare
n stoc
Balan Maria Mara 1. Slavici 15 8,9
Ardelean Moara cu I. Slavici 21 10,2
Vasile noroc
Mos Baltagul M. 7 10,9
Alexandra Sadoveanu

e Calculati Valoarea, folosind o formula de calcul
e Sortati descrescator tabelul dupa Valoarea cartii
e Redenumiti foaia de calcul cu numele Evidenta

2. Realizati o prezentare PowerPoint de minim 3 diapozitive astfel:

Primul s@ con{ind numele vostru, clasa si un hyperlink la pagina web a scolii voastre
Al doilea sa contina imaginea scolii.

Numerotati toate paginile (diapozitivele) prezentarii.

Scrieti in subsolul diapozitivelor textul ATESTAT.



BILET NR. 15

I. Sisteme de operare sau Word
1. Sa se schimbe Background —ul (fundalul) Desktopului cu unul de toamna.

2. Creati un document Word nou in care introduceti urmatorul text :

“Bastinasii

Bastinasii din colonia britanicd se plangeau ca multi dintre feciorii lor erau ademeniti, prin
fagaduiri trandafirii si stralucitoare, sa plece, dar ca putini dintre ei se mai reantorceau la familiile
lor”.

e Aplicati textului din primul paragraf fontul Times New Roman, marimea de 11;

e Aplicati apoi urmatoarele setdri de pagina: format de hartie BS, margini sus, jos, stanga,
dreapta respectiv de 2,5 cm, 2,5 cm, 1,8 cm, 2 cm, antet 1,5 cm, subsol 1,6 cm, si orientarea
paginii Landscape;

e Primul cuvant Bastinasii se va centra fata de marginile laterale, si se va scrie cu fontul
Arial de marime 14, ingrosat, gravat;

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

TABEL CU CARTILE IMPRUMUTATE

Cititor Titlu Autor Cantitate | Pret/buc | Valoare
n stoc
Bala Maria Poezii Eminescu 15 10
Ardelean Silvia Moara cu noroc Slavici 1 12
Mos Ion Poezii Cosbuc 7 10,9

e Completati coloana Valoare folosind o formula de calcul
e Sortati alfabetic dupa Autor
e Redenumiti foaia de calcul cu numele Autor

2. Realizati o prezentare PowerPoint de minim 3 diapozitive astfel:

Primul sa contina clasa, scoala si un hyperlink la site-ul scolii voastre
Al doilea sa contina o imagine.

Pe al treilea slide inserati un buton care sa faca legatura la primul slide
Numele d-voastra va fi scris in subsolul diapozitivelor.



BILET NR. 16

I. Sisteme de Operare sau Word

1. Sa se creeze un folder numit Aestat_doc in care sa se salveze un document .doc, sa se stearga
documentul, apoi sa se recupereze in locatia originala.

2. Creati un document probal0.doc, apoi:
e Introduceti randuri (sau pagini) necompletate in document, pana cand acesta ajunge la 3
pagini;
e Setati pentru antet si subsol dimensiunea de 3 cm;

e S3a se afiseze 1n subsol ceasul sistemului, centrat, apoi aplicati acestuia fontul Arial, ingrosat
de marime 10;

1. Excel sau PowerPoint

1. Folosind aplicatia Microsoft Excel sa se creeze tabelul excursie, cu oferte de excursii avand
urmatoarea structura:

Nr. crt. Destinatie Numar zile Cost total Cost
Tara | Oras zilnic

e Completati tabelul cu datele pentru 3 destinatii (nu se va completa coloana Cost zilnic ).
e Completati coloana Cost zilnic folosind o formula de calcul
¢ Ordonati tabelul dupa Cost total in mod crescator.

2. Realizati o prezentare cu numele APLICATIE, care sa contina trei diapozitive:
e Primul diapozitiv va contine titlul MICROSOFT POWERPOINT, folosindu-se fontul Arial
Narrow. Titlului i se va aplica un efect de animatie la intrare.
e Al doilea diapozitiv va contine imaginea aldturata
J Tn al treilea diapozitiv scrieti numele d-voastra.
o Aplicati diapozitivelor un fundal alb cu rosu.




BILET NR. 17

| Sisteme de Operare sau Word

1. Cautati pe hard disk toate fisierele cu extensia .txt existente pe partitia D: si copiati un fisier in
folder-ul Atestat.

2. Sa se creeze un document atestat.doc
e Si se redacteze in document trei paragrafe cu tema “Sisteme de calcul”, utilizand fontul si
marimea implicita;
e 1In antet si se treacd numele vostru, iar in subsol data curenta;

e Sa se selecteze al doilea paragraf si sa se modifice pe doud coloane, cu linie despartitoare,
iar caracterele Tn Calibri de dimensiune 11, culoare rosie.

1. Excel sau PowerPoint

1. Folosind aplicatia Microsoft Excel, s se creeze tabelul cu urmatoarea structura:

Titlu Autor An Nr. Pret
aparitie exemplare

e Completati tabelul cu datele pentru 3 autori.
e Sortati tabelul descrescator dupa An aparitie.
e Redenumiti foaia de calcul Biblioteca.

2. In fisierul Proba.ppt creati 3 diapozitive astfel: primul de tip titlu, al doilea de tip titlu si text, iar
al treilea de tip diagrama.

In fiecare diapozitiv titlul va contine numele unei aplicatii software

Aplicati un efect de tranzitie doar diapozitivului 2.

In coltul din dreapta jos al celui de-al doilea diapozitiv inserati o imagine.

In antetul fiecarui diapozitiv inserati textul: Atestat informatica.



BILET NR. 18

| Sisteme de Operare sau Word

1. Sa se creeze o scurtaturd pentru o aplicatie des utilizatd. Modificati numele si tipul pictogramei
asociate.

2. Editati in Word formulele:
2 2 2
(a+b) =a +2ab+b ;
3 3 2 2 3
(a+b) =a +3a b+3ab +b ;

Setati pagina sa fie format A4, tip vedere cu marginile documentului de: 3,5 cm stanga, 2,5
cm dreapta, 2 cm sus, 2,5 cm jos.

Il Excel sau PowerPoint

1. Realizati in Microsoft Excel urmatorul tabel:

Nr.crt | Denumire produs | Cantitate Pret unitar Valoare
1 Caiet 23 1,50 lei
2 D.E.X. 54 90,00 lei
3 Penar 12 8,00 lei

Calculati coloana Valoare folosind formule de calcul si sortati tabelul crescator dupa cantitate.

2. Realizati in PowerPoint reclama unui produs astfel:

primul diapozitiv sd contind numele produsului scris in WordArt;

al doilea diapozitiv sa contind un text despre respectivul produs si o imagine sugestiva,

al treilea diapozitiv sd contind autorul prezentarii si un buton de actiune spre primul slide.
Animati prezentarea.



BILET NR. 19

| Sisteme de Operare sau Word

1. Utilizati functia Ajutor (Help) pentru a cauta informatii despre calculator si copiati cinci

randuri din informatia gasita, care sa contina cuvantul calculator. Salvati textul intr-un fisier text.

2. Realizati o pagind Word care sa contind un text de maxim 10 de randuri, preluat din help,
format A4, pe latime (landscape), cu marginile de 2 cm, peste tot, in care textul si fie pe trei

coloane cu linie despartitoare intre ele si aplicati bordura paginii cu un chenar rosu.

Il Excel sau PowerPoint

1. Creati in aplicatia Excel urmatorul tabel:

Nr crt Elev Medial | Media2 | Media
1 lon Alina 10.00 7.50
2 Pop Gina 6.40 7.50
3 Marin Raluca 10.00 | 10.00

Realizati o diagrama cu informatiile de mai sus, care sa contina doar numele si media fiecarui elev.

2. Realizati o prezentare ,,.SCOALA MEA”. Afisul contine 3 diapozitive avand ca fundal o
imagine sugestiva.
e Primul diapozitiv va contine numele scolii scris in WordArt, contur negru, culoare de
umplere verde;
e Al doilea diapozitiv va contine adresa scolii si un link cétre pagina de internet a scolii;
e Duplicati al doilea diapozitiv (realizati o copie) si schimbati-i fundalul Tn galben.
e Aplicati doua efecte de animatie textelor din prezentare.
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I. Sisteme de Operare sau Word

1. Sa se afiseze continutul folderului My Documents, sub forma de lista, apoi sa se creeze in acesta
un folder cu numele Proba.

2. Sa se creeze un document care sa contind un text de minim 5 linii, preluat din help, formatat
astfel:

e caractere Times New Roman de dimensiune 15;

e sealiniaza la cele doua margini;

e titlul se centreaza si se modifica in majuscule ingrosate de 17, gravate;

1. Excel sau PowerPoint

1. Sa creeze in Excel urmatorul tabel:

Nr. | Denumire produs Vanzare | Vanzare | Vanzare
Crt. lan. Feb. Mar.
4, Zahar 4500000 455000 890000
5. Cartofi 4658000 458000 1000000
6| Faina 797000 90000 988000
7. Ulei 420000 5000000 | 6500000
Media vanzarilor

Calculati media vanzarilor in lunile respective si ordonati alfabetic dupa denumire produs.

2. Creati in PowerPoint o prezentare a locului natal.
= Introduceti in primul diapozitiv numele localitatii, iar in urmatoarele doud diapozitive
informatii despre agezare i imagini sugestive.
= Aplicati fiecarui diapozitiv un mod de tranzitie (diferit), fundal din doua culori, fiecare
imagine sa aiba cate doua efecte de animatie.
= Introduceti o nota primului diapozitiv.
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I. Sisteme de operare sau Word

1. Afisati proprietatile folderului My pictures.

2. Creati un document Word respectand cerintele;
> Fixati toate marginile la 2 cm, iar pentru antet si subsol 1.5 cm;
» Numerotati paginile cu litere mari (A,B,C, etc.), plasand numerotarea in subsol in coltul din
stanga;

» Afisati in antetul documentului, in dreapta, data curenta a sistemului;

1. Excel sau PowerPoint

1. Sa se creeze, in Excel, un grafic tip coloana pe baza urmatoarelor date:

Student Sectia Media
lon lon Info 10
Vasile Dan Mate 8.75

Marian loana | Mate-info 9.50

2. Realizati in Microsoft PowerPoint o prezentare cu titlul CIUPERCI, care sa contina informatii si
imagini referitoare la tema.
e Inserati un fundal (temd) convenabil intregii prezentari.
e Realizati doua efecte de animatie in cadrul diapozitivelor si numerotati toate paginile
(diapozitivele) prezentarii.
e Aplicati efecte de tranzitie intre diapozitive, la clic cu mouse-ul.
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BILET NR. 22

1. Precizati data si dimensiunea fisierului creat la subiectul II.

2. Preluati un text din Help-ul sistemului intr-o pagina Word cu urmatoarea formatare:

I1. Excel sau PowerPoint

1. Sa se creeze intr-o foaie de calcul o listd cu urmatoarele campuri:

format A4, pe latime (landscape), cu marginile de 1.5 cm, peste tot,
textul sa fie pe trei coloane cu linie despartitoare intre ele

sa se bordeze pagina cu un chenar albastru.

Nr.Crt.| Nume

Notal

Nota 2

Media

e Adaugati 3 inregistrari, completand campul media folosind o formula de calcul;
e Marcati cu culoarea galben - font Arial numele elevilor.

e Sortati tabelul in ordinea descrescatoare a mediilor.

2. Realizati in PowerPoint o felicitare de 8 Martie.

Primul diapozitiv va contine numele destinatarului felicitarii,
Al doilea diapozitiv va contine mai multe imagini cu flori, care, cu ajutorul diverselor efecte
de animatie sa para ca se aduna intr-un buchet.

Felicitarea va contine si o urare de ,,La multi ani!” scrisa in WordArt. Inserati in subsolul

diapozitivului numele vostru.
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I. Sisteme de operare sau Word

1. Copiati fisierul creat la subiectul II in My Documents.

2. Preluati un text oarecare si pozitionati-l Tntr-o pagina Word A4 pe latime. Textul va avea
urmatorul format:

e doua coloane cu linie despatitoare;

e aliniere Justify;

e distanta dintre randuri Double;

e inceputul de paragrafla 2.5 fatd de marginea din stanga

1. Excel sau PowerPoint

1. Creati un tabel cu 4 coloane care sa contina numele a 3 elevi si notele acestora la 2 materii.

Nume elev Nota romana Nota matematicd | Medial

Media2

Completati, cu ajutorul formulelor de calcul, coloana Medial si linia Media2 (per elev si per

disciplind). Media trebuie sa fie afisatd cu doud zecimale.

2. Realizati o scurtd prezentare (3 diapozitive) a Romaniei care sa aiba ca fundal steagul national.
Se vor insera numele si hartile a 3 judete, fiecare intr-un slide. Tranzitia diapozitivelor Se va face cu

viteza medie, in mod automat la 5 sec.
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I. Sisteme de operare sau Word

1. Setati pentru fisierul informatii.txt atributul Hidden.

2. Sa se creeze un document care sa contina un text de minim 20 linii, preluat din Help sau dintr-un

alt document formatat astfel:
- caractere Times New Roman de dimensiune 15;

- se aliniaza la cele doud margini;

titlul se centreaza si se modifica la majuscule boldate de 17 cu efect de umbr3;

Documentul va contine si imaginea:

1. Excel sau PowerPoint

1. Deschideti aplicatia Excel si creati un tabel dupa modelul:

Nr.crt Nume produs Pret unitar TVA=24% Pret cu TVA

Completati tabelul cu 3 inregistrari , utilizdnd formula de calcul care se impune.

2. Si se realizeze o prezentare cu 3 diapozitive, avand titlul PRIETENT FARA GRAI (animale) in

care s se respecte urmatoarele cerinte:
e Primul diapozitiv contine tema si numele autorului;

e Diapozitivele 2 si 3 sa descrie cate un animal, contindnd text si imagini animate la intrare,

iar fundalurile sa fie diferite;

e Sa se configureze expunerea astfel incat sa fie ciclica continuu pana la ESC.
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I. Sisteme de operare sau Word

1. Configurati screensaver-ul, astfel incat timpul de asteptare sa fie de 2 minute.

2. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie, intr-un document Word urmatoarea relatie:
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- marginile documentului sa fie de: 2,5 cm stanga, 2,3 cm dreapta, 1,5 cm sus, 2 cm jos.

1. Excel sau PowerPoint

1. Realizati intr-un fisier Excel cu urmatoarea structura:

Nr. crt Titlu Autor Cantitate
n stoc
1. Moara cu noroc I. Slavici 21
2. Fratii Jderi M. Sadoveanu 7
3. lon L. Rebreanu 15

e Sortati alfabetic dupa coloana a doua.
e Inserati o diagrama de tip structurd radiala corespunzatoare datelor
e Inserati in antet numele si prenumele d-voastra, iar In subsol scoala de provenienta

2. Realizati In PowerPoint o scurta prezentare a lucrarii voastre de atestat. Prezentarea sa contina
maxim 3 diapozitive cu scurte descrieri ale capitolelor lucrarii, care contin una sau mai multe
imagini sugestive. Alegeti un design potrivit pentru fiecare diapozitiv (diferite). Introduceti animatii

particularizate pentru fiecare element. Tranzitia diapozitivelor se va face incet, la clic cu mouse-ul.



